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1. CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA (EDUCAGCAO BASICAE
PROFISSIONAL)

Para a efetiva distribuicdo de carga hordria a Unidade Escolar deverd ser
observada as normas definidos no artigo 58 da Lei 8.261/2002 - Estatuto do
Magistério Publico Estadual do Ensino Fundamental e Médio, combinado com
as alteracdes introduzidas pela Lei 10.963 / 2008, e a Lei N° 12.904/2013, que
tfrata da nova estruturacdo da Carreira, assim como, a Portaria da
Programacdo Escolar.
Assim, atendida a mencionada base legal, a distribuicdo de carga hordria em
sala de aula obedecerd prioritariamente a FORMAGCAO PROFISSIONAL do
professor, considerando a modalidade de ensino da UEE e os seguintes
critérios:

» Formacado Profissional (Graduacdo - Licenciatura Plenal);

» Maior tempo de servico em efetiva regéncia na UEE;

» Padrdo mais alto na Carreira (Especializacdo, Mestrado e Doutorado);

> Assiduidade.

Os critérios de distribuicdo da carga hordria aplicam-se aos profissionais
pertencentes ao quadro do Magistério com lotacdo e/ou complementacdo
na Unidade Escolar, ainda que em situacdo de afastamento tempordrio, na
forma prevista no Art.61 da Lei 8.261/02 (Licenca Médica, Licenca Prémio,
Readaptacdo por prazo determinado e Licenca para Curso), devendo a
programacdo destes ser feita considerando a jornada obrigatéria a que

estejam submetidos.

Observagado: SO € permitida a distribuicdo de carga hordria de servidores que
possuam ato legal de vinculacdo na Unidade Escolar. Ndo serd aceito o

processamento no Sistema de Programacdo Escolar de carga hordria de
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servidor que esteja em exercicio na Unidade Escolar sem ato regular de

lotacdo.

A distribuicdo da carga hordria do Professor deverd obedecer a jornada de
trabalho obrigatéria, observadas as atividades em sala de aula — Regéncia, as
atividades complementares — AC na UEE e as atividades de livre escolha, de

acordo com as tabelas abaixo:

TABELA DE DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA
PROFESSOR EFETIVO

Jornada Obrigatéria Professor 20h Professor 40h
o Atividade o Atividade
g Pedagodgica g Pedagdgica
Clientela « «
o) o)
7] 7]
oz oz
Livre Livre
Na UEE Na UEE
Escolha Escolha
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o o
b3 <
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séries Finaisdo EF| 02| 62 | £¢ |88 89| 8%
eries rinais ao -g o -g o -g o -g o -g o -g o
e EM £ £ £ £ £ £
o 2} o N o 0 o o o < o
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UEE= Unidade Escolar Estadual
EF= Ensino Fundamental
EM= Ensino Médio

Verséo 03 4/16

MANO5.3.01.00_V03_Manual_Regras_PE_CMO_CDO



TABELA DE DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA
PROFESSOR EM REGIME DE DIREITO ADMINISTRATIVO -REDA

Jornada Professor Professor
Obrigatéria 20 h 40 h
Atividade Atividade
Pedagodgica IPedagogica
Clientela -g 909 909
© |Na livie |2 [Na UEE [Livre
® |UEE [Escolha|S Escolha
oz
o)
0
oz
Series Finais do
55|58 55 |58
EF e EM 5 S5 < 5 S o S
cg2ls g <2 [£g
2 gold ¢ 9 8¢

UEE= Unidade Escolar Estadual
EF= Ensino Fundamental
EM= Ensino Médio
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2. DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA
2.1. Regéncia

A Unidade Escolar, quando da distribuicdo da carga hordria do professor,
deverd priorizar a efetfiva regéncia de classe na Educacdo Bdsica e na
Educacdo Profissional.

Esta distribuicdo dar-se-d em um Unico turno para os professores com jornada
obrigatéria de 20 horas e em 02 turnos para o professor com jornada

obrigatdria de 40 horas, prioritariamente em um Unico nivel de ensino.

2.1.1. Professor que participa de Programa de Formagao

O Programa de Formacdo de Professores € uma iniciativa voltada para o
efetivo desenvolvimento dos Profissionais do Magistério cujos resultados na
melhoria do desempenho do professor, somente serdo alcancados com o
esforco coletivo para, em todas as fases, assegurar sua adequada gestdo.
Assim, para realizar a distribuicdo de carga hordria dos Professores que estejam
engajados nesse Programa, o Diretor da UEE deverd observar os critérios a
seguir especificados:

» O Professor cursista do “Programa de Formacdo de Professores” deve
estar programado em disciplina correlata com o curso realizado,
requisito indispensdvel para a efetividade da sua matricula nos periodos
subsequentes;

» O Professor cursista deverd ter seu hordrio em sala de aula no contra
furno para que ndo haja prejuizo pedagdgico a UEE com o seu
afastamento.

>

2.2. Atividade Complementar

Considera-se Atividade Complementar - AC, a carga hordria destinada a
preparacdo e avaliacdo do trabalho didatico, as reunides pedagdgicas e ao

aperfeicoamento profissional, de acordo com a proposta pedagdgica de

Verséo 03 6/16

MANO5.3.01.00_V03_Manual_Regras_PE_CMO_CDO



cada UEE, com participacdo coletiva dos docentes, por drea de
conhecimento, sem prejuizo da carga hordria destinada & efetiva regéncia de
Classe.

E obrigatéria a participacdo de todos os professores em efetiva regéncia nas
Atividades Complementares, em dia e hora determinados pela SEC, sendo, o
ndo comparecimento, motivo de desconto salarial na proporcdo dos dias ou
horas faltadas.

Portanto, visando possibilitar uma melhor atuacdo pedagdgica e o
fortalecimento da formacdo contfinuada, recomenda-se:

- realizacdo da AC em 05 horas/aula seguidas, por drea de conhecimento,
nas UEE de Ensino Médio e séries finais do Ensino Fundamental, obedecendo

ao seguinte cronograma:

Terca-Feira - Area de Ciéncias Humanas
Quarta-Feira - Area de Linguagem

Quinta -Feira - Area de Ciéncias Natureza e Matemadtica

2.3. Aulas Extras

Caso, apdés a distribuicdo da carga hordria obrigatéria, ainda restem
horas/aulas vagas, reais ou fempordrias, a Unidade Escolar poderd distribuir
como aula extra para os professores efetivos lotados na referida UEE e
professores contratados pelo Regime Especial de Direito Administrativo — REDA

de 20 horas, obedecendo aos critérios, limites e proibicdes a seguir indicados:
Critérios (Art. 44 da Lei 8261/2002)

+ Padrdo mais alto no quadro da carreira;
« Tempo de servico no Magistério Publico Estadual;

 Tempo de servico na Unidade Escolar.

Limites

e Professor ocupante de um Unico vinculo funcional em regime de tempo

parcial de 20 horas / semanais — até 20 horas aulas extras;
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» Professor ocupante de um vinculo funcional de regime de tempo
infegral de 40 horas ou bi-ocupante de tempo parcial de 20 com outro
de 20 horas ( sendo permitido apenas o mdaximo de 03 horas aulas por
forca da disciplina );

IMPEDIMENTOS A PRESTAGCAO DE AULAS EXTRAS

e Professor ocupante de dois vinculos funcionais sendo: um em regime de
tempo integral com 40 horas / semanais e o oufro em regime de tempo
parcial — 20 horas / semanais;

» Professor que desempenhe qualquer outra atividade que ndo seja de
efetiva regéncia de classe, e sim caracterizada e distribuida como
atividade exiraclasse, mesmo que em regime de tempo parcial (20
horas / semanais);

» Professor contratado pelo Regime Especial de Direito Administrativo —

REDA em regime de 40horas/semanais nao poderd dar aulas extras.

Importante: A liberacdo de pagamento das aulas extras estard condicionada
a comprovacdo da distribuicdo da carga hordria obrigatéria completa de
todo o corpo docente da unidade, além da inexisténcia de professor sem

carga hordria na disciplina na referida UEE.

No caso da distribuicdo de aulas exira por substituicdo, o pagamento das
mesmas estard condicionado & programagcdo que s6 ocorre apds a

publicacdo do afastamento do titular, em Didrio Oficial.

2.4 - Atividades Extraclasse
2.4.1 Articulador do Ensino Médio

A Unidade Escolar poderd dispor de 06 horas/aula para articulacdo de Area
sendo 03 horas em cada turno de funcionamento do Ensino Médio regular,
exclusivamente para os professores com carga hordria de 40 horas semanais
obedecendo aos seguintes critérios:
« Licenciatura Plena na drea que atuard;
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e Obediéncia ao turno da carga hordria do professor distribuida, ou
seja, programar em dois turnos os professores de jornada de 40 horas

semanais.

2.4.2 -ORIENTADOR DO PACTO DO ENSINO MEDIO E FUNDAMENTAL

« O professor que ird atuar como orientador do Pacto do Ensino Médio
e Fundamental deverd ter sua carga hordria obrigatéria de
17(dezessete) horas distribuida em efetiva regéncia de classe e as

09 (nove) horas restantes como Orientador do Pacto.

Exemplo: 09h de Orientador do Pacto do Ensino Médio ou
Fundamental + 17 horas de sala de aula = 26 horas aulas p/ professor
de 40h.
Observagdo: 17 horas de sala de aula (EM EFETIVA REGENCIA DE
CLASSE)

OBS.: Quando a UEE possuir o Orientador do Pacto do Ensino Médio
e Arficulador do Ensino Médio, seguir a composicdo de professores

conforme tabela abaixo:

= Q. Q. Q. Q.
PROFESSOR FUNGCAQ PROF. PROF. | PROF. PROF.
Orientador do Pacto do Ensino
Médio 2 ] 3 0
Articulador do Ensino Médio ] 2 0 3
TOTAL 3 3 3 3

2.4.3 Articulador do Ensino Normal

A distribuicdo da carga hordria para o Professor na funcdo de Articulador da
Formacdo Profissional do curso normal (codigo 1056/1156) para grupos

formados por no minimo 15 alunos, deverd obedecer aos seguintes critérios:
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> 20 horas semanais de regéncia, para 10 a 15 grupos de alunos;
> 40 horas semanais de regéncia, para 16 a 30 grupos de alunos;

> 60 horas semanais de regéncia, para 31 a 45 grupos de alunos

244 Coordenador e Professor de Comissao Permanente de Avaliagao - CPA

Esta funcdo s6 serd programada nas unidades que possua autorizacdo

de funcionamento da Comissdo Permanente de Avaliacdo.

E permitida a dispensa de 40 horas semanais de regéncia de classe do
Coordenador de Comissdo Permanente de Avaliacdo - CPA (Cddigo 1008),
gue realize exames supletivos de Ensino Fundamental e Médio, nos termos da
Portaria 12.235, publicada no Didrio Oficial do Estado - DOE de 31/11 e
01/12/02.

A CPA terd 01 (um) professor, para cada componente curricular da Base
Nacional Comum por Nivel de Ensino, com carga hordria de 20 (vinte) horas
semanais para elaboracdo, aplicacdo e correcdo de provas, sendo
obrigatéria  a sua participacdo em capacitacdo e  Afividades
Complementares - AC.

Excetua-se do disposto no pardgrafo anterior a disciplina Lingua Portfuguesa,
que terd 02 (dois) Professores por nivel de ensino, com carga hordria de 20
(vinte) horas semanais para elaboracdo, aplicacdo e correcdo de provas,
sendo obrigatéria a sua participacdo em capacitacdo e Atividades
Complementares - AC.

O professor de CPA deverd ter nivel superior e formacdo na drea em que atua.
O professor de 40h semanais que atuar 20h semanais na Comissdo ficard,

obrigatoriamente, em efetiva regéncia de classe nas outras 20h semanais.

245 Modalidade Esportiva

Conforme Resolucdo CEE n°. 127/97 e Portaria n° 1244/97, ndo haverd
distribuicdo de carga hordria na disciplina Educacdo Fisica, no turno noturno
do Ensino Fundamental e Médio, exceto para Professor de 60 horas semanais.
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Somente serd autorizada a distribuicdo de carga hordria noturna, nas U.E.E
que possuam quadra esportiva  com iluminacdo  propria para
desenvolvimento de modalidade esportiva.

De acordo com a capacidade fisica da UEE, para cada 100 (cem) alunos dos
turnos de funcionamento da UEE exceto o noturno que sé serd considerado
nos casos que atendam a resolucdo CEE 127/97 mencionada acima, poderdo
ser formadas 02 (duas) tfurmas de esporte, de no minimo, 20 (vinte) alunos,

obedecendo a seguinte distribuicdo:

> Professor 20h semanais — até 03 turmas de esporte = 02h, 04h ou 06h + o
restante em regéncia regular na Disciplina Educagado Fisica.
> Professor 40h semanais — até 06 turmas de esporte =02 /04 /06 /08 / 10

ou 12h + o restante em regéncia regular na Disciplina Educagao Fisica.

Somente poderd frabalhar com esporte o professor, integrante do quadro
efetivo do Magistério, com formacado profissional em Educacdo Fisica.

O professor que atuar com modalidade Esportiva sé poderd completar sua
carga hordria com a disciplina de Educacdo Fisica.

Somente serd autorizada aula extra para professor de Educacdo Fisica que
tenha carga hordria obrigatériac de 20 horas semanais, distribuida
infegralmente em regéncia com a disciplina de Educacdo Fisica, ndo
computando para este fim a hora/aula distribuida com modalidade esportiva,

ainda que parcialmente.

3. ENSINO MEDIO INOVADOR

As aulas correspondentes aos macros campos, deverdo ser incorporadas a
carga hordria total da UEE e distribuida entre os professores das dreas afins,

conforme quadro de distribuicdo abaixo:
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Oficina Carga hordria

ENSINO MEDIO INOVADOR (INICIACAO CIENTIFICA E 2
PESQUISA) *

ENSINO MEDIO INOVADOR (LEITURA E LETRAMENTO) 2
ENSINO MEDIO INOVADOR (CULTURA CORPORAL) 3
ENSINO MEDIO INOVADOR (PRODUCAO E FRUICAO 3
DAS ARTES)

ENSINO MEDIO INOVADOR (COMUNICACAO, 3

CULTURA DIGITAL E USO DE MIDIAS)

ENSINO MEDIO INOVADOR (LINGUA ESTRANGEIRA)

w

ENSINO MEDIO INOVADOR (PARTICIPACAO
ESTUDANTIL)

w

OBS: Os dois primeiros macrocampos sdo obrigatdrios para todas Unidades
Escolares.

Ndo serd permitido programar nenhum professor como articulador do Ensino
médio inovador, ou seja fora da efetiva regéncia de classe, conforme o artigo
3°. Da Portaria de Programacdo n°.9644/2015, publicada no D.O de
17/12/2015.

4. Ressiginificagdo da Dependéncia

Ndo serd permitido programar nenhum professor para assumir a
Ressiginificacdo da Dependéncia. Portanto os professores deverdo iniciar o
ano letivo programados no ensino regular em efetiva regéncia de classe,
conforme o artigo 3°. Da Portaria de Programacdo n°.9644/2015, publicada no
D.O de 17/12/2015.

5. MAIS EDUCAGCAO
Esta demanda deverd ser atendida dentro dos seguintes critérios

e Professor do quadro efetivo, com formacdo em Pedagogia ou Magistério
Médio, quando ndo tiver carga hordria de regéncia disponivel na UEE;

* Professor em Readaptacdo Funcional definitiva;

« Estagidrio, preferencialmente estudantes de Pedagogia e/ou Letras

(requisitar o estagidrio a SUDEPE).
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Notificamos que ndo serd permitido programar PROFESSOR para assumir a
coordenacdo do PME, nas seguintes condicoes:
* a-confratado pelo Regime Especial de Direito Administrativo - REDA, em

nenhuma circunstancia;

Importante: A distribuicdo de carga hordria dos professores deverd ser
efetuada atfravés do sistema informatizado de Programacdo Escolar
disponibilizado pela SEC, para auxiliar as Unidades Escolares na distribuicdo de
carga hordria do professor e agilizar a comunicacdo enfre as Unidades

Escolares e Secretaria de Educacdo.

Lembramos que as Unidades Escolares ao iniciar o processamento da
Programacdo deverdo conferir se o componente curricular da sua Unidade
estd com a sua distribuicdo correta, bem como a codificacdo de turmas e
clientelas no SGE, considerando a integracdo entre os Sistemas: Programagado

Escolar-PE e Sistema de Gestdao Escolar- SGE.

6. PROJETOS ESTRUTURANTES

Os Projetos aprovados pela Secretaria da Educacdo conforme a Lei
13.188 de 01/07/2014, jd publicado em Didrio Oficial o lancamento da
carga hordria dos professores neles alocados serd feita pela

Coordenacdo de Programacdo Escolar - CPG.

7. SITUACOES ESPECIAIS

A Unidade Escolar deverd informar a situagcdo dos professores que ndo
foram contemplados com a distribuicdo regular em regéncia ou
extraclasse informando o motivo pelo qual o mesmo ndo foi
programado. Nas situacdes em que o professor esteja sem carga
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hordria ou sem frequéncia a UEE deverd proceder conforme orientacdo

abaixo:

> PROFESSOR SEM CARGA HORARIA - os professores que ficaram
sem carga hordria apds a distribuicdo na UEE, a direcdo deverd
comunicar oficialmente, em papel timbrado, contendo no
corpo do texto o nome, cadastro, carga hordria, formacdo do
servidor e a data em que o0 mesmo ficou sem a referida carga

hordria na UEE.

Ressaltamos que o professor sem carga hordria deverd cumprir
jornada obrigatdria de acordo com a sua carga hordria na
referida UEE em atividades correlatas ao magistério, até que o
mesmo seja remanejado para outra unidade onde tenha carga

hordria em efetiva regéncia.

> SEM FREQUENCIA - professores que estdo sem frequéncia na
Unidade Escolar, a UEE deverd entregar Oficio em papel timbrado
contendo no corpo do texto a informacdo com o Ultimo dia, més
e ano que o servidor frequentou, bem como a comprovacdo do

apontamento de faltas enviado pela UEE para a SEC.

8. AFASTAMENTOS TEMPORARIOS

A Unidade Escolar deverd registrar o professor substituto com o objetivo
de identfificar os servidores que atuam como substituto daqueles que
possuem afastamentos tempordrios concedidos por ato publicado em
Didrio Oficial.

A Unidade Escolar deverd registrar as informacdes pertinentes ao
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substituto e ao substituido.

Observagao: O professor s6 pode se afastar de suas atividades, apds a
liberacdo oficial com publicagcdo em Didrio Oficial, com excecdo das
licencas médicas, hipdtese em que deverd ser considerado o

aprazamento da Junta Medica.

9. RECOMENDACOES GERAIS

Informamos que a auséncia de registro no sistema informatizado por
parte das UEEs implicard em prejuizos para o professor, tanto na
percepcdo das vantagens especificas como na consequente
iregularidade da situacdo funcional dos servidores lotados na sua UEE,
bem como nas penalidades previstas no Estatuto do Servidor PUblico
Civil do Estado da Bahia.

Importante: Lembramos aos dirigentes que a programacdo escolar é
acompanhada durante todo o ano letivo, sendo necessdrio, portanto, a
alimentacdo das informacdes em tempo hdbil das inclusdes ou
exclusdes de servidores na referida programacdo, e para que haja mais

celeridade nos seguintes aspectos:

- Permanentes atualizacdes dos registros da atividade exercida pelo

Professor;
- Percepcdo atualizada das vantagens remuneratérias;

- Maior qualidade no padrdo de atendimento aos profissionais da

educacado;

- Agilidade no atendimento as necessidades de RH da Escola.
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